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REGULAMIN SZKOLE N

w ramach projektu pt. ,Aktywno $¢ w sieci twop Szang na przyszicé".

§1
Przepisy ogolne

1. Regulamin okrda zasady rekrutacji na bezpfatne szkolenia reabr® w ramach projektu pt.
~Aktywnos¢ w sieci twoj Szang na przyszi&¢ " zasady przyjmowania zgtosgze procedury
kwalifikowania beneficjentéw do udziatlu w projekcigearunki organizacji szkoheoraz warunki ukaczenia
szkolenia i otrzymania certyfikatu —@adczenia, a tade procedury w przypadku rezygnacji beneficjenta z
udziatu w projekcie w trakcie trwania zéj

2. Organizatorem szkalew ramach projektu jest Gmina Mogielnica. Projeldpétfinansowany jest przez
Uni¢ Europejsk ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ranmirdgramu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.

3. llekra¢ w Regulaminie jest mowa o:

a) Projekt— naley przez to rozumig projekt pt. Aktywnos¢ w sieci twoj szang na przysziéc"
realizowanym wramach umowy nrUDA - POKL.09.058B676/09-00 podpisanej pogdizy
Mazowieck Jednostk Wdrazania Programow Unijnych w Warszawie a GaMogielnica dnia 23marca
2010roku.

b) Regulamin — naley przez to rozumie Regulamin prowadzenia szkalew ramach projektu
pt. ,Aktywnos¢ w sieci twoj Szang na przysziéc ".

¢) Uczestnik - nalezy przez to rozumie osole bezpdrednio korzystajca z udzielanego wsparcia, czyli
uczestnika szkofe

§2
Cele i postanowienia programowo — organizacyjne

1. Gtébwnym celem szkotejest podniesienie kwalifikacji w zakresie wykoriasia technologii
informatycznych wzyciu codziennym zawodowym a takpodejmowania i prowadzenia pozarolniczej
dziatalngci gospodarczej, niwosci pozyskiwania na ten cel dotacji s@dkéw UE

2. Cel ogdlny zostanie aginigty poprzez nagpujace cele szczegotowe:

- inicjowanie dziata edukacyjnych magych na celu podnoszenie wyksztatcenia 15 mieszka/nek
Gminy Mogielnica
- Przeprowadzenie szkale zakresu obstugi komputera oraz prowadzenia pbrarej dziatalnéci
gospodarczej.
- Podniesienie umigthosci w zakresie IT zmniejszgia wykluczenie cyfrowe na
obszarach wiejskich.
3. Projekt skierowany jest do 15 oséb ( 65% K /38y®objetych projektem
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4. W ramach projektu prowadzonedh nasepujace szkolenia:

Szkolenie komputerowe- obstuga komputera, programow, Internetu ( Pedstachnik
informatycznych: spkt komputerowy, oprogramowanie, sieci komputeroveengutery wzyciu
codziennym, bezpiecastwo, zdrowie srodowisko pracy. Wytkowanie komputerowérodowisko
pracy, pulpit, zargdzanie plikami, zabezpieczenia Antywirusowe, druéinig. Przetwarzanie
tekstow: praca w edytorze tekstu, arkusze kalkymecyGrafika komputerowa: praca z aplikgcj
tworzenie prezentacji, teksty i ilustracje. Ustugsieciach informatycznych: Internet, nawigacja
migdzy stronami www, wyszukiwanie informaciji, bizndslktroniczny, poczta elektroniczna.)
Czas szkolenia: 40 godzin

Szkolenie — Prowadzenie pozarolniczej dziataldoi gospodarczej ze szkoleniem w zakresie
dotacji z UE

— Formalnoprawne aspekty podejmowanie pozarolndzegalngci gospodarczej: (1.
pojecie przedsibiorcy i dziatalngci gospodarczej, form prowadzenia dziatdigospodarczej,
etapy procesu zatgcielskiego firmy; 2. podatki w przedsiorstwie, m.in. formy opodatkowania
0s6b fizycznych i prawnych; 3. ubezpieczenia spoteqrzedsbiorcéw i pracownikow; 4
rejestracja dziatalrigi gospodarczej, oméwienie, procedury itp.)

- Planowanie i organizacja dziatakeogospodarczej: (1. Pojecie biznes planu i jego
elementy sktadowe; 2. Opis planowych dziatatd charakterystyka produktéw/ustug; 3. Plan
marketingowy, analiza SWOT; 4. Plan organizacyguahhiczny; 5. Planowanie finansowe,
dochodowec przedsgwzieé.)

- Dostpnezrédia finansowania wtasnej dziatakwd pozarolniczej- pozyskiwanie Funduszy
Unijnych

Czas szkolenia: 40 godzin w tym zagia teoretyczne 28 godzin, zafia warsztatowe 12
godzin.

§3

Zatozenia organizacyjne
1. Czas realizacji szkale- od kwietnia 2010 r. do kea lipca 2010 .
§4
Proces rekrutaciji
1. Nabdr uczestnikéw i kwalifikowanie do projektedzie sé odbywa w systemie aigtym.

2. Osoby chtne do wzgcia udzialu w szkoleniach realizowanych w ramacbjgktu zglaszaj che¢
uczestnictwa w szkoleniach poprzez pobranie i wyipete formularza zgtoszeniowego dgsiego na stronie
internetowewww.mogielnica.pl lub w biurze Urgdu Gminy i Miasta w Mogielnicyprzy ul. Rynek 15 pok.
nr 2. i ziazenie go w/w biurze.

3. Weryfikacji formalnej otrzymanych zgtoszdokonuje si na podstawie n/w kryteridw:
- zgtosil/a s¢ z wtasnej inicjatywy,
- nalezy do jednej z wymienionych grup:
0 osoba bezrobotna (5 oséb)
0 osoba nieaktywna zawodowo (5 oséb)

0 osoba zatrudniona (5 0s6b)
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- zameldowana na terenie Gminy Mogielnica

- wiek powyej 18 lat

4. Dodatkowo oprocz kryteriow z § 4 punkt 3, katialyna Beneficjenta Ostatecznego musi spétnia

nastpujace warunki:

- wypeini Kartg Informacyjr Uczestnika Projektu pelga role formularza rekrutacyjnego
- ztozy¢ wypetniory i podpisan ,Karte Informacyjra Uczestnika Projektu” wraz z odpowiednimi
dokumentami (@wiadczenie o spetnianiu wymogow kwalifikowakoodo udziatu w Projekcie,
aswiadczenie uczestnika projektu o wigaiu zgody na przetwarzanie danych osobowych i
udosgpnienie wizerunku, i inne dokumenty wskazane w tBlekrutacji przez Projektodag)c
5. Osoby, ktére nie przedip we wskazanym terminie wymaganych dokumentow reksghych nie bdg
brane pod uwagw dalszym procesie rekrutacji.
6. Limit zakwalifikowanych uczestnikow projektu wysi facznie 15 0sob.

7. Do kursu szkoleniowego kwalifikowaneda min. 2 osoby na tzw. listrezerwow.
8. Ostateczna lista prayj bedzie tworzona na podstawie analizy indywidualnéjiagji kandydatow.

9. Informacg o ostatecznym zakwalifikowaniu do udziatu w szkale terminie rozpogZia szkolenia,
miejscu odbywania sizag¢ uczestnicy otrzymajw terminie 5 dni od daty zakozenia procesu rekrutacji
dla danego kursu, nie pdiej jednak ni 5 dni od daty rozpoezia danego kursu (nie dotyczy oséb z listy
rezerwowej).

10. Warunkiem przyspienia do udzialu w szkoleniach jest zoie (po otrzymaniu informacji o
kwalifikacji do udziatu w szkoleniach) napujacych dokumentow w wersji papierowej:

- formularza z danymi uczestnika projektu,

- podpisanej zgody na przetwarzanie danych osoblowyc

- podpisanej deklaracji uczestnictwa w projekcie,

- oSwiadczenia o spetnieniu kryteriow kwalifikowaku uprawniagcych do udziatu w projekcie.
Powyzsze dokumentydala dostpne przed rozpogeiem kursu u osoby prowagtzej szkolenia.

11. Osoby, zakwalifikowane do udziatu w projeker@ja prawo do rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniach
skltadajc pisemne éwiadczenie o rezygnacji na specjalnym formularzgaaizatora szkote Druk
oswiadczenia bdzie dostpny u osoby prowadeej szkolenia. Rezygnacja z udzialu w szkoleniu bez
ponoszenia z tego tytutu konsekwencji finansowyatsinse odby¢ najp&niej w pierwszym dniu szkolenia.
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§5
Warunki prowadzenia szkola w ramach projektu
1. Szkolenia kda odbyw& sie¢ w Mogielnicy przy ul. Rynek15 — sala konferencypiara Rady Miejskiej.
2. Organizator szkofezapewnia zaplecze lokalowe, techniczne i kadrowezfezdne do realizacji projektu.
3. Kazdy uczestnik otrzymuje komplet materiatéw szkol@nioh.

4. Osoby, ktore nie zostaty zakwalifikowane na $&ki@, zostam wpisane na ligtrezerwowd. W przypadku
rezygnacji ze szkofeosob zakwalifikowanych we wcagiejszym terminie, magje zasipi¢ osoby z listy
rezerwowej wedtug kolejriai, w jakiej znajduyj sie na liscie.

5. Uczestnikom szkoteprzedstawiony zostanie prowady zagcia oraz przekazane zostattane dotycace
0s0b odpowiedzialnych za organizacje i przebieglerka.

6. Udziat w szkoleniach jest obawkowy. Uczestnik potwierdza kdorazowo sweaj obecndé
wiasnogcznym podpisem naskie obecnéci i punktualnie stawia sina zagcia.

7. Uczestnik ponadto jest zobawany do udziatu w catym bloku szkoleniowym i branmynnego udziatu
w zafciach oraz zaliczenia testudapwego.

8. Organizator wyjtkowo dopuszcza nieobecitospowodowam choroly lub waznymi okoliczngciami
usprawiedliwian na zasadzie przepiséw kodeksu pracy.

9. W przypadku usprawiedliwionej nieobeéociona zagciach, uczestnik szkolenia obawany jest do
samodzielnego zrealizowania materiakgdrego przedmiotem opuszczonychezaj

10. W przypadku rezygnacji ze szkolenia podczaswgieych zag¢ uczestnik nie ponosikadnych
konsekwencji finansowych. Na jego miejsce zostajevalifikowana pierwsza osoba z listy rezerwowe;.

11. Uczestnik nie ponosi rowni&osztow szkolg pod warunkiemze:
- bedzie uczestniczyt w min. 90% zéjszkoleniowych,

- wypelni w terminie wszystkie wymagane przez piggpewiazane z realizagj projektu dokumenty,
sprawozdania i ankiety,

- nie zostanie skiony z listy uczestnikow.

12. Osoba rezygnaga ze szkolenia w czasie trwaniaggapbchzona lgdzie pelnymi kosztami poniesionymi
przez organizatora szkaleprzypadaicymi na jednego uczestnika danego szkolenia i wagoymi
2.000,00 z.

13. Warunkiem uk@czenia szkolenia i uzyskaniaspaadczenia - certyfikatu o ukezeniu szkolenia jest
odpowiednia frekwencja oraz zaliczenie testidawego.

14. Uczestnicy szkotess zobowhzani do wypetnienia formularzeetlacego podstaw do stworzenia bazy
Podsystemu Europejskiego Funduszu Spolecznego [PEEBowicym wymog realizacji szkolenia
finansowanego z EFS. Jednogde uczestnicy skiadaj oswiadczenie o prawdziwei podawanych
informacji i wyrazaja zgod: na przetwarzanie tych danych.
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15. W celu weryfikacji rezultatdw oraz skutecgciodziatar projektu po zakaczeniu realizacji projektu,
uczestnicy szkolesa zobownzani do udziatu w systemie monitoringu obazuijacego w projekcie.

§6
Postanowienia kaicowe
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulamirdecyzje podejmuje organizator szkole
2. Wszelkie zmiany niniejszego regulaminu wymadaimy pisemne;j.

3. Regulamin obowizuje w calym okresie realizacji projektu pt. ,Aktgeé¢ w sieci twoj szang na
przyszigé".

Uczestnik Organizator szkale



